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MISE EN CONTEXTE

Le Systeme d’information sur les infrastructures de recherche (SiiR) vise a regrouper, dans un seul et méme systéeme, les données concernant le
financement des infrastructures de recherche dans les établissements d’enseignement du Québec. Cette base de données recense toute I'information
disponible en ce qui a trait a chacune des infrastructures qui ont été financées par les différents programmes du gouvernement du Québec, soit le
Programme de soutien aux organismes de recherche et d’innovation, volet 3 : Cofinancement du gouvernement du Québec aux programmes de la
Fondation canadienne pour l'innovation (FCI) (PSOv3) et volet 4 : Soutien aux infrastructures de recherche et d’innovation (PSOv4). Le SiiR a été élaboré
afin de devenir un outil commun pour les ministeres et les établissements d’enseignement du Québec. Il permet ainsi de centraliser I'information pour
en améliorer la gestion.

L'information relative a toutes les demandes soumises dans le cadre des concours de la FCI doit étre saisie dans ce systéme et envoyée au ministére de
I’Economie et de I'Innovation (MEI). Le formulaire ainsi rempli par le demandeur (chercheur) sera alors transmis au bureau responsable de la recherche
de son établissement, ol une personne-ressource l'approuvera. A la suite de I"approbation du formulaire, celui-ci sera acheminé au signataire de la
demande (personne en autorité). Le signataire transmettra donc au MEI le formulaire, sur lequel il aura apposé sa signature électronique.



INSCRIPTION

Inscription au SiiR e B T e
Mon profil
Lors d’une premiere visite, il faut préalablement vous Courriel demandeuri@test.ca
enregistrer afin que votre profil soit créé. L'enregistrement P*'T“'e
renom Un

s’effectue a I'adresse suivante :
Nom Demandeur

T
https://sel.economie.gouv.qc.ca/p/f?p=SIIR_EXT Langue

* Organisation ‘ |

Téléphone de |'organisation l:l

Réalisez I'étape du systeme de reconnaissance des utilisateurs

. X . . Pays ‘Selenlinnnez un pays V‘

humains (reCAPTCHA), puis remplissez votre profil Province | |

rovince
d’utilisateur et enregistrez votre demande. Il est primordial
I . . . ’ . Adresse‘
d’indiquer le nom de votre établissement d’enseignement | ‘
affilié ou de votre établissement d’accueil (université ou we |

lle

collége) dans le champ Organisation. Codepostal ||

Accéder au SiiR

Si vous étes déja inscrit, allez a I'adresse suivante :

https://sel.economie.gouv.gc.ca/p/f?p=SIIR_EXT

IDENTIFICATION Frangals v

Puis, saisissez votre code d’utilisateur (courriel d’inscription) et
votre mot de passe.

Courriel Nouvel utilisateur?

Il Se souvenir de moi Connexion



https://sel.economie.gouv.qc.ca/p/f?p=SIIR_EXT
https://fr.wikipedia.org/wiki/Utilisateur_(informatique)
https://sel.economie.gouv.qc.ca/p/f?p=SIIR_EXT

SAISIR UNE NOUVELLE DEMANDE

Le formulaire électronique se divise en quatre étapes, en plus du sommaire et de |'étape de la signature. La demande comprend pour sa part trois niveaux.
Le fait pour le demandeur de remplir sa demande constitue le premier niveau. Lorsque le demandeur appuie sur le bouton Transmettre, il envoie
automatiquement sa demande a la personne-ressource au bureau responsable de la recherche de son établissement d’enseignement. Cette personne,
qui intervient au deuxiéme niveau, révise et corrige au besoin la demande. Elle peut également la retourner au chercheur afin qu’il y apporte lui-méme
les corrections. Lorsque la demande est correctement remplie, la personne-ressource I'approuve en appuyant sur le bouton Approuver. Le dernier niveau
de la demande est celui de la signature par la personne en autorité, qui recoit la demande apres I'approbation. Elle peut alors procéder a la signature
électronique de la demande.

Pour les demandes provenant d’un établissement de santé, deux signatures sont requises, soit celle de la personne en autorité de I'établissement
demandeur et celle de la personne en autorité de I'établissement affilié. Dans ce cas-ci, la demande est transmise lorsque la deuxiéme signature est
apposée.

Toutes ces étapes doivent étre terminées au plus tard a 23 h 59 le jour de I'’échéance d’un concours.

Vous pouvez obtenir de I'aide contextuelle lorsque vous remplissez le formulaire, soit en cliquant sur le symbole « ? », soit en glissant simplement le
pointeur sur la description du champ.

A toutes les étapes, il est possible d’enregistrer la demande et de la terminer ultérieurement. Pour ceux qui désirent obtenir une copie papier de la
demande, une fonction d’'impression est disponible a I’étape du sommaire.

Des courriels sont envoyés pour vous indiquer le cheminement de la demande dans les différents niveaux. Vous pouvez également consulter votre tableau
de bord, ol seront indiquées les différentes décisions rendues.

Si vous avez besoin d’assistance, un bouton Besoin d’aide? est présent a chacune des étapes. Il vous permettra d’adresser directement un courriel au
MEI.

Si un chercheur d’un établissement affilié ne trouve pas le nom de son établissement dans le SiiR, il est primordial qu’il communique avec le MEI a
I"adresse form-recherche@economie.gouv.gc.ca afin que les corrections nécessaires puissent étre apportées a son formulaire.

Si un établissement ne figure pas sur la liste déroulante lors de |a saisie de la localisation principale des infrastructures ou lors de la saisie de chacun des
éléments de l'infrastructure, veuillez choisir I'établissement nommé Non disponible. Un courriel apparaitra alors automatiquement, et vous devrez y
inscrire le nom de I'établissement manquant. L'information sera ainsi transmise au MEI, qui I'ajoutera au formulaire.


mailto:form-recherche@economie.gouv.qc.ca

TABLEAU DE BORD

Lorsque vous accédez au systéme, la page d’accueil est celle de
votre tableau de bord. Vous y verrez vos demandes antérieures
affichées ainsi que celles en cours, avec les différentes décisions
qui s’y rattachent. Il est possible de remplir une nouvelle
demande a partir du lien Saisir une demande d’aide financiére.

Le premier bloc de demandes du tableau de bord est
personnalisé selon le réle de l'utilisateur. Les demandeurs
peuvent y voir les demandes en cours a toutes les étapes avant
leur dépot au MEI, alors que les personnes-ressources peuvent
y consulter les demandes a approuver et que les personnes en
autorité peuvent y voir les demandes a signer.

Une demande est visible par la personne-ressource lorsque le
demandeur a transmis sa demande.

Une demande est visible par la personne en autorité lorsque la
demande a été approuvée par la personne-ressource.

SR =
Page d'accueil

* Champ obligatoire

Mes demandes

|:> # Saisir une demande daide financidre

1-3

Titre N dossier FCI Statut Date limite

Fonds des leaders John-R.-Evans

test 202205031 Signaturs 2022-06-17

Fonds d'innovation

Titre N dossier FCI Statut Date limite

test 20220504 Signaturs 2022-07-29

test 202205032 Approbation 2022-07-2%

Demandes en traitement

Titre Mo daossier FCI Demandeur
Fonds des colléges

20220503 2USIERES Dany

Demandes terminées

Aucun &lément disponible.




NIVEAU 1 - SAISIE
Etape 1

La premiere étape consiste a fournir les renseignements
généraux de la demande. Il vous est également possible de
modifier vos renseignements personnels sur cette page grace
au lien Modifier mes informations.

L’enregistrement peut étre effectué lorsque tous les champs
obligatoires de I'étape (marqués d’un astérisque) ont été
remplis.

2 Fape dacooed > Sakd une demande daide Financline

Frops fera e R ot pernrance rhraratan Faces e Sommar

o Gl

" Champ cbligatsin

Chercheur principal

Titen
Bom

Courriel de compapondance

Lrablmemen: d omesgrarment

© Four e Fomdy des colloges. des
artichn S0 [ e fratructoes ersmt
#h locsines dant we centre nolle-
il de trasafort de tochnologic
TCETT) o, pomae bus pogtrns Fonaln,
i artiiles da | bt artru tane v
set it bt e un coneirs e
recharche Bowgrtaleer incket

T Attt 88 rechavile Chigud 39
Maatraalt

Programme de financement

" Frogrammae
" Conceen

et it e nénsrramnicn de la
demurds

© M Prajet P

Tire on Manian




Etape 2

La deuxieme étape consiste a indiquer I'information
budgétaire concernant la demande. Les montants
demandés sont les montants totaux admissibles. Cette
information doit correspondre a celle que I'on trouve
dans le formulaire FCI.

SlIR > Page d'accueil >

Saisir une demande d'aide financiére

Projet Financement Ressumeé ot pentinence Infrastructures Pigces joirbes Sommaire

paur be Quebec

* Champ obligatoin

Financerment

" Coit du projet :

[

Il
b

" Contribution demandée a la FEI SCA
" Contribution demandée au SCA

gouvemnement du Guebec :

< Etape précedente B Supprimer la demande B Enregistrer




Etape 3

Cette étape consiste a rédiger un résumé du projet qui
mentionne les retombées pour le Québec. Si le projet est
accepté, le gouvernement du Québec pourrait utiliser le
résumé a des fins de communication publique. Il est donc
important qu’il soit rédigé en termes accessibles a tous.

SR = Page d'accusil >

Saisir une demande d'aide financiére

Projet Financement Résume et pertinence Infrastructures Pieces joinbes Sommaire
pour ke Québec

“ Champ obligatoir

Résumé

* Résumé du prajet :

B Supprimer la demante B Encegistrer
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Etape 4

Cette étape consiste a décrire les infrastructures demandées. Il
suffit d’appuyer sur le bouton Ajouter une infrastructure pour
inscrire un élément. Les renseignements qui se trouvent dans cette
section doivent correspondre a ceux que l'on trouve dans le
formulaire FCI. Entre autres, les numéros d’articles doivent étre les
mémes dans les deux formulaires. Utilisez un code
alphanumérique (1a, 1b, 1c) pour répartir un article dans plusieurs
établissements.

Infrastructure
‘ * No article (FCI) -

" Wom (FCl) -
Description
* Catégorie: | Equiperment
¥ Quantite

* Codt admissible =

Fournisseur -

Propriété et Localisation

* Etablissement propriéeaire : -1 -
Campus -
Edifice -
Faculte -
Département -
Etage -
Salle -

Plateforme -

Projet Firancement REsumE et pertinence

pour ke Quebiec

Liste détaillée des infrastructures du formulaire de la FCI

Mo artiche T2 Mom Catégorie Qe
1A artiche 1 Equipsment 1
1] i Equipement i
2 icke 2 Equipement 1
Codit total des infrastructures: 300000 §

4 Emape précédente

Infrastructures

Colr admissible

200000 §

100 000 §

600000 §

& Supprirmer k2 demande

Pikces jointes

=

Etablissement

Université de bontréa

L'université ou be college

© Encegistrer

L

Semmaire

* Ajouter une infrastructure

Actions
@ -
F -
& -

Etape suivante »
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Etape 5

Cette étape consiste a télécharger une ou des pieces jointes tel
que le formulaire d’aide financiere de la Fondation canadienne
pour l'innovation et autre formulaire d’aide financiere pour les
programmes en partenariat (CRSNG, CRSH, IRSC) ou autres
documents requis.

Cliquez sur le bouton Ajouter une piéce jointe et remplissez
les informations demandées, puis sélectionnez le fichier en
appuyant sur le bouton Ajouter et Enregistrer.

SR > Page d'accueil =

Saisir une demande d'aide financiére

@ o o o ¢

Projet Financemsant Résumé 2t pertinence nfrastructures Piéces jointes Sommaire
pour be Québec

|:> +&'auter une pigce jainte

Aucun élément disponible.

Telecharger

< Etape précédents ] Supprimer 2 demande B Enregistrer

Pigce jointe

" Type

Fichiel 40 fichizr

L 3 Ajouter

* Champ obligatoirn
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Sommaire

L’étape du sommaire consiste en un résumé des renseignements
saisis dans le formulaire. Le demandeur peut donc réviser le contenu
de la demande avant de la transmettre a la personne-ressource au
bureau responsable de la recherche de son établissement. Si des
corrections doivent étre apportées, les boutons Modifier
permettent de se rendre directement a I'étape voulue.

SIR > Page d'sccusil >

Saisir une demande d'aide financiére

& L & < < L

L Financernent Resume et pertinence Infrastruc sures. Pieces jointes Sommaire
pour le Québec

Tojet
Etape 1: Le projet

[ —
Chercheur principal
Titrs : [}
Nom ; B
Courrsel d¢ correipondance | 1omrmal com

Ersblinzement d entcignement

Programme de financement

Programme :  Fooch des beaders Jobe R Dvars
Volet:  independant - chercheu ftab
Concowrs:  FLIE

Date imite de soumission de la
demmands :

Description du projet

Mo Projet FCI: 202205605
Titre en frangais @ test s 5 mal

Emplacement principal des  Lursversie ou e collégs
equipements ;|

Sectowr:  Scierces naturslies ot génie

Etape 2 : Le financement

‘ # Wodifier

Financement

Cairt du projet: 1000000 § CA

Contribution demandée ala 400000 § CA
FCl:

Contribution demandée au 400 000 3 CA
gouvernement du Québec :

Etape 3 : Résumé

B v

Résumé du projet : | TEST DU & MAT

Etape 4 : Les infrastructures

gneds 1-3
Mo article T2 Mom Catégorie L Coit admiszible Etablissement
18 artiche 1 Equipement 1 2000005 | Lunivessité ou le college
a8 article 1 Equipement 1 1000085 | Université ce Montréal
2 Article 2 Equipement 5 GO0 D0BS | Luriversité ou e collige

Coiit total des infrastructures : 900 000,00 §

Validation

En cliguant sur e bouton « Transmettre =, votre demante sera acheminge au bureau responsable de ks recherche de vatre etablissement.

Premiére personne ressource

Nom de la personne ressaurce 047 e

Télephone :  123-456- 7850

Signataire{s)

Etablissement du demandeur

Nom de I'établissement :  L'universite ou fe college

Nom de 2 personne en auta- 17 Dol
it :

Taléphone:  123-456-7050

Date de la signature :

N

¢ Etaps précedents & Imgprimer B Supprimer la demande

13



NIVEAU 2 — APPROBATION

Lorsque le demandeur transmet sa demande, celle-ci est
acheminée a la personne-ressource. Elle apparait donc dans le
tableau de bord de cette derniére.

Sommaire

Lorsque la personne-ressource consulte la demande, elle arrive
directement au sommaire. Elle doit réviser la demande et peut
la corriger, au besoin, a I'aide des boutons Modifier présents a
chacune des étapes. Si la personne-ressource juge que des
modifications majeures doivent étre faites, elle peut retourner
la demande au chercheur a l'aide du bouton Retourner au
chercheur. Toutefois, la personne-ressource et le chercheur
doivent convenir des corrections a apporter.

o Mpdier

=

Chercheur principal

Homi:  Gudffk

Coaurrid de cormespasdancs :

[rabsbpremnent 0 snsegRement L uoeenne ou e

Programme de financement
Prograsnme ; Fonds den leaden John-B.-[vars
Wolat;  Incrpendart - cherchrur ctat
Congoure;  FLU

Ohate limite de sowmission da la 00

Description du projet

| ;

Mis Preges FCI: J00R05

Tithe o g o : teit du 5 mal

Emplascoment pricipal dex | evenite ou e colleae
CQUIPEME TS |

SHOUUF D Soeenoes rature




NIVEAU 2 - APPROBATION (SUITE)
Sommaire

Lorsque la personne-ressource juge que la demande est préte a étre
déposée, elle I'approuve. En appuyant sur le bouton Approuver, la
personne-ressource transmet la demande a la personne en autorité.

La demande peut étre imprimée si I'établissement désire conserver
une copie papier de la demande. Le bouton Imprimer génere la
création d’un document PDF imprimable.

Eta pe 2 : Le financement

1000000 3 CA

# Modifier

Caitt du prajet :

Contribution demandée ala 400 0op 5 CA

FCl:

Contribution demandéeau 400 000 3 CA

gouvernement du Guébec ©

Etape 3 : Résumé

# Modifier

Résumé du projet: | TEST DU 5 WAl

13 de 8000

Premiére personne ressource

Nom de la personne ressaurce  X1Z Anne

Renseignements sur la demande

Téléphone @ 123-456-TH90

Signataire(s)
Etablissement du demandeur

MNom de Fétablissement:  L'université ou e college

Mom de la personne en auto-  %YZ Donals
rite -
Téléphone :  1231-456-7080

Date de la signature :

Approbation

En cliguant sur le bouton “Approuver”, la demands 5 ANEMize pour signaturs.

¢ Etape precedents & Imgrimer B Supprimer fa demande ¢ Retawmer au chercheur

15



NIVEAU 3 - SIGNATURE

La personne en autorité appose sa signature électronique a
I"aide de son mot de passe.

Sommaire

Lorsque la personne en autorité accede a la demande, elle
consulte le sommaire et peut donc y apposer sa signature.
Lorsqu’elle appuie sur le bouton Signer la demande, la
demande est automatiquement transmise au MEI.

Il est important de noter que toutes ces étapes doivent étre
effectuées au plus tard a 23 h 59 la journée de la date de fin
d’un concours.

Demande approuvée par

Mom de L2 personne ressource

Teléphone :

Signataire(s)

Etablissement du demandeur

Nom de Fétablissement :
IMom de la personne en autorité :
Telephone :

Date de la signature :

Signature

* Mot de passe :

Etape precédente

Je soussigne XYZ Donald, déclare qus:

cOnnAissance, Exacts;

X Anne

123-456-TE90

Luriversité ou le collége

X¥Z Danald

123-456-TE90

O

nte demande de subvention et les docisments anness sant, 3 ma

les renseigr

O Les ressources pour financer bes coiits sdditionnals pénérés par les infrastructures demandéss sont dispanibies:

O rai disment recu de Farganisme demandews grincipal e mandat de presenter cette demande;

O rai disment obtenu Faccord de tous |

lissements partenaires du projet:

O i la contribution du gouvernemen: du Québec est accordée, ce projet sera réaliss conformément 3 ses exigences

aine charge de I'év

Ealar da fod, do smisie du mot de passe o lr

éme valewr ligmie quiane signature popier:

& kmprimer B Supprimer la demande Signer la demande

16



POUR OBTENIR PLUS D’INFORMATION

Pour obtenir plus d’information sur le volet québécois des programmes de la FCl, vous pouvez consulter le site du MEI a I'adresse

www.economie.gouv.qc.ca/Quebec-FCl.

Vous y trouverez I'information compléte sur la soumission des demandes concernant les programmes de la FCI.

17
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